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OAK.KCB.2621/106/16
Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert-
Opis przedmiotu zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia w formie
warsztatow ~ komputerowych - Funkcjonowanie i uzytkowanie aplikacji glownej
Centralnego Systemu Teleinformatycznego, wspierajacego obstuge projektow SL2014 dla
24 pracownikow Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie, w wymiarze 8
godzin zegarowych kazdego dnia szkoleniowego.

l. Organizacja szkolenia.

Szkolenie odbedzie si¢ w godzinach 7:30-15:30. Miejscem szkolenia begdzie sala konferencyjna
LAWP w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin. Szkolenie zostanie zorganizowane
dla 24 pracownikébw LAWP w Lublinie. Termin szkolenia zostanie okreslony w
Harmonogramie szkolenia stanowigcym =zalgcznik do umowy, ktory zostanie ustalony
najpézniej 4 dni po podpisaniu umowy. Po podpisaniu umowy, a przed ustaleniem
harmonogramu Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu propozycje trzech termindéw
szkolenia, z ktérych Zamawiajacy wybierze jeden.
Szkolenie odbedzie si¢ niezwlocznie, ale nie pdzniej niz do 15 grudnia 2016 r., w dni robocze
od poniedziatku do pigtku.
Zamawiajacy zapewnia salg konferencyjng wyposazong w:

e stoty i krzesta dla uczestnikéw i prowadzacego,

e sprzet do prezentacji - rzutnik, ekran, flipchart, dostep do Internetu.

e laptopy/notebooki dla uczestnikow szkolenia.
Zamawiajacy nie zapewnia laptopa/notebooka dla Prowadzacego szkolenie.

1. Cel szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom wiedzy z zakresu rozliczania projektow
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020, z zakresu funkcjonowania i uzytkowania aplikacji gtownej Centralnego
Systemu Teleinformatycznego, wspierajacego obshuge projektow SL2014. Zakres tematyczny
szkolenia zostal okreslony w kontek$cie zadan realizowanych przez LAWP w Lublinie. Dzigki
temu uczestnicy beda mieli mozliwo$¢ zdobycia praktycznych umiej¢tnosci zwigzanych z
rozliczaniem projektéw w ramach RPO WL 2014-2020.
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. Program szkolenia

Wykonawca w ramach prowadzonego szkolenia zobowigzany bedzie do omodwienia
w szczegdlnosci przedstawionych kwestii i zbudowania na ich podstawie autorskiego programu
szkolenia - Funkcjonowanie i uzytkowanie aplikacji gléwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, wspierajacego obstuge projektow SL2014:

1. Uprawnienia poszczeg6lnych uzytkownikow SL2014 w IP
2. Praca w systemie SL2014 krok po kroku, tj. m.in.
— wprowadzanie zmian do umowy o dofinansowanie
— rozliczanie kosztow zgodnie z umowg 0 dofinansowanie
— rejestracja Harmonogramu platnosci
— obshuga wnioskéw o platnos¢
— weryfikacja wniosku o platnos¢
— wycofanie wniosku o ptatnos¢
— korygowanie wniosku o ptatnosé
— tworzenie wniosku do certyfikacji
— korespondencja z Beneficjentem
3. Kwalifikowalno$¢ wydatkow — warunki i procedury; kwalifikowalno$¢ wydatkow, a
wybor wykonawcow, ocena kwalifikowalnosci.
4. Zarzadzanie, monitorowanie i przetwarzanie danych w oparciu o0 SL2014 na potrzeby
IP
5. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji w SL2014
6. Funkcjonalno$¢ systemu w kontekscie potrzeb IP (dotyczy m.in. analizy obcigzenia
pracownikow, terminowosci sktadania wnioskow 1 ich weryfikacji, monitorowania
szczegdtowych elementéw umowy o dofinansowanie projektu-poziom dofinansowania,
limity kosztow, okres kwalifikowalnosci etc.)
7. Funkcjonalno$¢ systemu w odniesieniu do monitorowania przez I[P obowigzkow
Beneficjenta w okresie trwalos$ci projektow.

Podany zostal minimalny zakres programowy wskazujac tym samym na zagadnienia, ktore
muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Zamawiajagcy wymaga by Prowadzacy szkolenie
przedstawil i omowitl podstawy prawne obejmujace ww. zakres tematyczny szkolenia.
Wykonawca moze przedstawi¢ autorski program szkolenia, zawierajacy niezb¢dne minimum,
rozszerzajac dowolnie zakres poszczegdlnych zagadnien oraz dodajac wlasne moduty
tematyczne w konteks$cie zadan realizowanych przez LAWP w Lublinie.

V. Metody i techniki, jakie wykladowca zobowiazany jest zastosowaé podczas
szkolenia:
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Szkolenie powinno by¢ prowadzone przede wszystkim aktywnymi metodami — warsztaty -
angazujacymi wszystkich uczestnikow. Kazdy z uczestnikdéw musi mie¢ mozliwo$¢ pracy w
systemie SL.2014 na przykladowych wnioskach. Formuta szkolenia uwzglednia w szerokim
zakresie dyskusje, ¢wiczenia, analiz¢ przypadkéw (z zakresu realizowanych przez LAWP
zadan).

V. Obowiazki Wykonawcy:

1. Przeprowadzenia dwudniowego szkolenia dla 24 pracownikéw LAWP w Lublinie, we
wskazanym przez Zamawiajacego terminie i miejscu.
1) Wymagania dotyczace Wykonawcy/firmy szkoleniowej:

e realizacja w ciggu dwoOch ostatnich lat (przed dniem zlozenia oferty)
przynajmniej 6 szkolen dla minimum 20 oso6b kazde ze szkolen, z zakresu
realizacji 1 rozliczania projektow, kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
r6znych PO na lata 2014-2020, np. RPO na lata 2014-2020, w tym
przynajmniej 3 z zakresu funkcjonowania i uzytkowania aplikacji glowne]
Centralnego Systemu Teleinformatycznego, wspierajacego obstuge projektow
SL2014.

2) Wymagania dotyczace trenera:

e trener przeprowadzajacy szkolenie powinien legitymowaé si¢ wyzszym
wyksztalceniem,

e doswiadczenie w realizacji szkolen z zakresu realizacji 1 rozliczania projektow,
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach ro6znych programéw PO na lata 2014-
20, np. RPO na lata 2014-2020 - przeprowadzenie w ciggu dwoch ostatnich lat
(przed dniem zlozenia oferty) minimum 15 szkolen z zakresu realizacji
i rozliczania projektow, kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach réznych PO,
np. RPO na lata 2014-2020, w tym przynajmniej 10 obejmujacych zakresem
tematycznym funkcjonowanie Centralnego Systemu Teleinformatycznego
SL2014,

e znajomos$¢ tematyki z zakresu realizacji i1 rozliczania, do§wiadczenie w zakresie
monitorowania prawidtowosci realizacji projektow dofinansowanych z funduszy
unijnych w ramach r6znych PO, znajomo$¢ wytycznych horyzontalnych na lata
2014-2020, znajomo$¢ dokumentow wykonawczych RPO WL 2014-2020.

Informacje na temat wyksztalcenia i doswiadczenia trenera w prowadzeniu szkolen nalely
zawrze¢ we wzorze formularza cenowego, a na dowdd wykonania ustug szkoleniowych nalely
zalgczyé dowody potwierdzajace naleiyte wykonanie tych ustug-np. referencje, protokdl.
Dokumenty te powinny dotyczyé osobiscie trenera, a takie firmy szkoleniowej. Jeieli g
uzasadnionych przyczyn o charakterze obiektywnym Wykonawca nie jest w_stanie uzyskaé
dokumentow, potwierdzajgcych naleiyte wykonanie tych ustug, zalgcza oswiadczenie.
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2. W terminie 2 dni od dnia podpisania umowy, Wykonawca przedstawi szczegdlowy

program szkolenia (mozliwa konsultacja z Zamawiajacym). Zamawiajacy w ciagu 3
dni akceptuje program lub dokonuje jego modyfikacji.

Przygotowanie materialow szkoleniowych opatrzonych obowigzujacymi logotypami -
skrypt lub skoroszyt z prezentacja multimedialna/ materiatami w wersji papierowej oraz
multimedialnej zapisanej na ptycie CD-R w ilosci odpowiadajacej liczbie szkolonych
oraz jeden dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed wykonaniem materiatow szkoleniowych
w formie skryptu przedstawit je Zamawiajagcemu, ktory dokonuje ich akceptacji w
terminie 5 dni roboczych. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie zmiany
1 poprawki zgloszone przez Zamawiajacego, a nastepnie przedstawi¢ mu w terminie 3
dni roboczych od zgloszenia zmian poprawione materiaty szkoleniowe.

Wydanie $wiadectw/dyplomoéw/certyfikatow ukonczenia szkolenia dla kazdego
uczestnika wg listy 1imiennej przekazanej przez Zamawiajacego. Wzor
swiadectwa/dyplomu/certyfikatu musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego.
Zapewnienia przerw kawowych dla 24 wuczestnikéw spotkania obejmujacych
nastepujace produkty: kawe rozpuszczalng, kawe naturalng herbate czarng, herbate
owocowg- 2 rodzaje, wode mineralng —gazowang i niegazowang, soki owocowe 100% -
dwa rodzaje, mleko do kawy, cytryna, cukier, min. 3 rodzaje ciastek. Przerwa kawowa
powinna by¢ zorganizowana w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego 1 dostepna
przez caty czas trwania szkolenia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania
przerw w naczyniach jednorazowego uzytku oraz sztu¢céw jednorazowego uzytku.
Sprawdzenie listy obecnosci na szkoleniu na podstawie listy uczestnikow przestanej
przez Zamawiajacego oraz przeprowadzenie wsrdd uczestnikow ankiety dotyczacej
szkolenia wg formularza dostarczonego przez Zamawiajagcego. Wypehione formularze
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wraz z listg obecnosci.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przez jeden miesiagc do bezptlatnego wudzielania
odpowiedzi na pytania uczestnikOw zwigzane z przeprowadzonym szkoleniem
w zakresie wyjasnienia watpliwos$ci uczestnikow odno$nie materialow przedstawionych
podczas szkolenia. Na pytanie bedzie odpowiada¢ trener prowadzacy. Konsultacje
odbywac si¢ beda za posrednictwem poczty elektronicznej. Wykonawca zobowigzuje
si¢ do udzielenia odpowiedzi w ciggu 7 dni kalendarzowych od otrzymania zapytania.

Zamawiajacy:

1.

Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowa dla uczestnikow (sala wyposazona w
projektor multimedialny, flipchart, naglo$nienie oraz dost¢p do Internetu).

Zamawiajacy nie ponosi kosztow dojazdu, nie zapewnia noclegéw ani wyzywienia dla
prowadzacego oraz organizatora szkolenia oraz dla Wykonawcy.
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VI. Opis kryteriow ktorymi bedzie sie Kierowal Zamawiajacy przy wyborze ofert
wraz z podaniem wag tych Krvteriow i sposobu oceny ofert.

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktéw. Wybor oferty zostanie
dokonany na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100 pkt (100%=100pkt).

Lp. Kryterium Waga Liczba punktow
1. Cena 50% 50

2. Doswiadczenie kadry dydaktycznej 40% 40

3. Publikacje 10% 10

1. Kryterium cena ofert- max. 50 pkt

Liczba Wartos¢ brutto oferty z najnizszg ceng
PUNKIOW = memmmmememmmee oo e e e e e e x 50 pkt
za kryterium Wartos$¢ brutto oferty badane;j

2. Kryterium do$wiadczenie kadry dydaktycznej — max. 40 pkt.

Zamawiajacy przyzna Wykonawcy punkty za kazde szkolenie (ponad minimum okreslone w
warunkach dopuszczajacych do udzialu w postgpowaniu) z zakresu funkcjonowania
Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014, przeprowadzone przez danego trenera
w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Liczba liczba szkolen ponad minimum badanej oferty
PUNKEOW = mmmmmmm oo oo oo e X 40 pkt
kryterium najwieksza liczba szkolen ponad minimum

sposrod badanych ofert

Wskazujqc liczbe szkolen na formularzu ofertowym Wykonawca powinien poda¢ ile szkolen
przeprowadzita dana osoba ponad minimum okreslone w warunku udziatu w postgpowaniu.
Przykiad: jezeli wykonawca wskaze osobe z doswiadczeniem w przeprowadzeniu 20 szkoler z
zakresu funkcjonowania Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014 wpisuje w formularzu
liczbe 10 jezeli wskaze osobe z doswiadczeniem w przeprowadzeniu 13 szkolen wpisuje w
Sformularzu liczbe 3 itd. Jezeli w formularzu ofertowym Wykonawca nie wpisze zadnej liczby nie
otrzyma punktow w kryterium doswiadczenie kadry dydaktycznej.

Eundus_zek. B lubelskie Unia Europejska
Pr‘:;‘:[g:i;m::ny "2, ‘S‘M‘éﬁ ijcie! Europejski Fundusz Spoteczny



ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00
fax 81 462 38 40

Lubelska Agenc l',O e-mail: lawp@lubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.rpo.lubelskie.pl

www.lawp.eu

3. Kiryterium liczba publikacji — max. 10 pkt.

Zamawiajacy przyzna punkty za publikacje trenera, jako autora lub wspolautora, dotyczace
wnioskowania, realizacji i rozliczania projektow, kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
réznych PO na lata 2014-2020 (np. publikacje ksigzkowe, publikowane referaty naukowe,
artykuly w ogélnodostepnych pismach branzowych oraz w pismach ogoélnopolskich, ksigzki,
monografie itp.) w okresie ostatnich 2 lat (przed dniem ztozenia oferty ).

Liczba liczba publikacji badanej oferty
PUNKEOW = mmmmmm e oo e e x 10 pkt
kryterium najwicksza liczba publikacji

sposrod badanych ofert
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