ZP.KD.3321/209/12

Opis przedmiotu zamowienia
Ww postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz.
759 z p6zn. zm.) na Swiadczenie obstugi prawnej Lubelskiej Agencji
Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe swiadczenie obshugi prawnej LAWP
w Lublinie z podzialem na dwie czegsci. Ustluga wykonywana bedzie od dnia podpisania
umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.

Niniejsze postepowanie bedzie dwuetapowe. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na 1
badz na obie czesci postgpowania, przy czym w kazdej czgsci postepowania nalezy wskazad
innego radce prawnego. Niezastosowanie si¢ do tego postanowienia spowoduje, ze zadna

z ofert nie zostanie rozpatrzona.

l. Postanowienia wspolne dotyczace opisu przedmiotu zamowienia:

Obowiagzkiem Wykonawcy bedzie osobiste $wiadczenie pomocy prawnej W tym
w siedzibie LAWP w Lublinie, w godzinach pracy jednostki 7.30-15.30 w wymiarze 16
godzin, minimum dwa razy w tygodniu, w dni ustalone z Zamawiajagcym, a W przypadkach
niezwlocznej konsultacji na wezwanie Zamawiajacego.

Na czas obecnosci w siedzibie Zamawiajacego Wykonawca bedzie miat zapewnione
odpowiednie pomieszczenie 1 dostep do wszystkich materialdw niezbednych do
prawidlowego wykonania ustugi.

Przedmiotowa ustuga musi by¢ $wiadczona osobiScie przez radce prawnego
wskazanego w ofercie. Osobiste $wiadczenie wylacza mozliwo$¢ postugiwania si¢ przez
Wykonawce osobami trzecimi (nie dotyczy zastepstwa przed sadami w sytuacjach
incydentalnych).

Obstuga prawna winna by¢é wykonywana W zakresie ustawy z 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz.U. z 2010 r. Nr 10, poz. 65 z pdzn. zm.) polega¢ bedzie
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udzielaniu biezacych porad prawnych oraz konsultacji pracownikom LAWP w Lublinie
w zakresie wykonywanych przez nich zadan,

wydawaniu ustnych i pisemnych opinii prawnych w terminie max. 14 dni od zgloszenia,
a w przypadku spraw o wysokim stopniu zlozono$ci w terminie odrgbnie uzgodnionym
Z Zamawiajacym,

opiniowaniu pod wzgledem formalno-prawnym projektow zawieranych umow
cywilnoprawnych (przygotowywania wzoré6w umow, negocjowania postanowien umowy)
informowaniu pracownikdw o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie
dotyczacym funkcjonowania LAWP w Lublinie,

przygotowywaniu projektow wystgpien do sadow, organdw $cigania i innych instytucji
W zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami administracyjnymi, cywilnymi i karnymi,
reprezentowanie zamawiajacego poprzez zastepstwo prawne w postepowaniach przed
sagdami wszystkich instancji 1 innymi organami orzekajagcymi na podstawie

indywidualnych pelnomocnictw wystawionych przez Zamawiajacego.

Postanowienia dotyczace opisu przedmiotu zamdéwienia w zakresie czeSci nr 1

postepowania:

Przedmiotem zamowienia w zakresie czgsci nr 1 postepowania jest $wiadczenie
obstugi prawnej nastepujacych komorek organizacyjnych LAWP w Lublinie:

Oddziatu Oceny Projektow,

Oddziatu Kontroli,

Oddziatu Realizacji Projektow,

Oddziatu Informacji i Promocji RPO,

Oddzialu Finansowego,

Wieloosobowego stanowiska ds. odwotan,

Oddziatu Kadr i Archiwum.

N o g~ e e

Od radcy prawnego wymaga si¢ znajomosci w szczegdlnosci nastgpujacych przepisow

prawa polskiego i unijnego:
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15.

Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

Ustawy o pracownikach samorzadowych,

Ustawy 0 samorzadzie wojewodztwa,

Ustawy — Kodeks Pracy,

Ustawy — Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

Ustawy — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi,
Ustawy — Prawo zamowien publicznych,

Ustawy o finansach publicznych,

Ustawy — Kodeks Spotek Handlowych,

. Ustawy — Prawo Budowlanego,
. Ustawy — Prawo wekslowe
. Ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

. Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego

przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci,

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajacego szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnoscei,

Rozporzadzenie KOMISJI (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87
i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylgczen blokowych).

Postanowienia dotyczace opisu przedmiotu zamdéwienia w zakresie czeSci nr 2

postepowania:

Przedmiotem zamowienia w zakresie czgsci nr 2 postegpowania jest $wiadczenie

obstugi prawnej nastgpujacych komorek organizacyjnych LAWP w Lublinie:

1.

2
3.
4

Oddziatu Oceny Projektow,
Oddziatu Kontroli,

Oddziatu Realizacji Projektow,
Oddziatu Informacji i Promocji RPO
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Oddzialu Administracyjnego,
Samodzielnego stanowiska ds. audytu wewnetrznego,
Samodzielnego stanowiska ds. wdrazania prac systemowych,

Samodzielnego stanowiska ds. zamdwien publicznych.

Od radcy prawnego wymaga si¢ znajomosci w szczego6lnosci nastgpujacych przepisow

prawa polskiego i unijnego:
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Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

Ustawy o pracownikach samorzadowych,

Ustawy o samorzadzie wojewodztwa,

Ustawy — Kodeks Pracy,

Ustawy — Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

Ustawy — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi,
Ustawy — Prawo zamowien publicznych,

Ustawy o finansach publicznych,

Ustawy — Kodeks Spotek Handlowych,

. Ustawy — Prawo Budowlanego,
. Ustawy — Prawo wekslowe,
. Ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

. Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego

przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci 1 uchylajacego
Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE L 210 z 31.7.2006),
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnoscei.

Rozporzadzenie KOMISJI (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace

niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i
88 Traktatu (ogbdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych).
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Warunki udzialu w postepowaniu w zakresie czesci nr 1 postepowania:

O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ si¢ osoba legitymujaca si¢ wyksztalceniem

wyzszym prawniczym posiadajagcym wpis na liste radcow prawnych, korzystajaca

Z petni praw publicznych oraz nieskazana prawomocnym wyrokiem za umys$lne

przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe. Ww. radca winien posiadac:

1. udokumentowany minimum 5 letni staz pracy w jednostce samorzadu
terytorialnego (gmina, powiat, wojewddztwo), w tym minimum 1 rok pracy na
stanowisku radcy prawnego,

2. doswiadczenie w obstudze prawnej spraw pracowniczych,

3. dos$wiadczenie w obstludze prawnej co najmniej 5 Projektow finansowanych
z funduszy europejskich,

4. doswiadczenie w obstudze prawnej instytucji Posredniczacej/Zarzadzajacej,

5. dos$wiadczenie w prowadzeniu spraw sagdowych jako radca prawny lub aplikant
przed sagdami powszechnymi w tym:

1) co najmniej 3 przed sagdem pracy (prowadzonymi jako radca prawny lub jako
aplikant radcowski),

2) co najmniej 5 przed sgdami administracyjnymi w tym cO najmniej 1 przed
Naczelnym Sgdem Administracyjnym (jako radca prawny lub jako aplikant
radcowski), w szczegdlno$ci w sprawach zwigzanych z realizacja umow
0 dofinansowanie Projektow unijnych oraz zwigzanych ze zwrotem Srodkow

unijnych.

Warunki udzialu w postepowaniu w zakresie cze$ci nr 2 postepowania:

O udzielenie zaméwienia moze ubiegac si¢ osoba legitymujaca si¢ wyksztalceniem
wyzszym prawniczym posiadajagcym wpis na list¢ radcoéw prawnych, korzystajaca
Z pelni praw publicznych oraz nieskazana prawomocnym wyrokiem za umySine
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe. Ww. radca winien posiadac:

udokumentowany minimum 5 letni staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego
(gmina, powiat, wojewddztwo), w tym minimum 1 rok na stanowisku radcy

prawnego,
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VI.

2. co najmniej 3 letnic doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym
Z przeprowadzaniem procedury zamoéwien publicznych lub co najmniej 1 roczng
obstuga prawng zaméwien publicznych, prowadzonych zgodnie z ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759
Z pézn. zm.),

3. doswiadczenie w obstudze prawnej instytucji Posredniczacej/Zarzadzajacej,

4. doswiadczenie w prowadzeniu cO0 najmniej 5 spraw sadowych przed sadami

administracyjnymi w szczeg6lnosci w sprawach zwigzanych z realizacja umow
0 dofinansowanie Projektow unijnych (prowadzonych jako radca prawny lub jako
aplikant radcowski).

Wvykaz kryteriow, jakimi bedzie kierowal sie zamawiajacy przy wyborze oferty:

Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

1. cena 60%

w kryterium tym punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposob:
C - przyznane punkty w kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich ofert podlegajacych
ocenie,
Co - cena oferty ocenianej (brutto).
W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.
2. Doswiadczenie radcy prawnego 20%
W kryterium tym punkty beda przyznawane w nastepujacy sposob:

1) w czeéci nr 1 postepowania:

a) za kazda wykazang sprawe sadowa z zakresu prawa pracy prowadzong przed
sagdem pracy (jako radca prawny lub jako aplikant radcowski), Wykonawca
otrzyma po 5 pkt. W podkryterium tym uzyska¢ mozna minimum 10 pkt,

b) za kazda wykazang sprawe sadowa prowadzong przed sadem
administracyjnym (jako radca prawny lub jako aplikant radcowski),
Wykonawca otrzyma po 5 pkt. W podkryterium tym uzyska¢ mozna minimum
10 pkt.

2) w czesci nr 2 postepowania:
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a) za 4-letnie  doswiadczenie w pracy na stanowisku = zwigzanym
z przeprowadzaniem procedury zamoéwien publicznych lub 2-letnie
doswiadczenie w obsludze prawnej zamdéwien publicznych Wykonawca
otrzyma 5 pkt. Natomiast za 5-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku
zwigzanym z przeprowadzaniem procedury zaméwien publicznych lub
3letnie doswiadczenie w obstudze prawnej zamoéwien publicznych
Wykonawca otrzyma 10 pkt.

b) za kazdag wykazang spraw¢ sadowa prowadzong przed sadem
administracyjnym (prowadzong jako radca prawny lub jako aplikant
radcowski), Wykonawca otrzyma po 5 pkt. W podkryterium tym uzyskac
mozna minimum 10 pkt.

W kryterium do§wiadczenie otrzyma¢ mozna maksymalnie 20%.

UWAGA:
W wykazywaniu do$wiadczenia w kryterium do$wiadczenie, Wykonawca winien
przedstawi¢ inne sprawy sadowe, anizeli wykazane na potwierdzenie spelniania

warunku udzialu w postepowaniu.

rozmowa kwalifikacyjna 20%

W kryterium tym bedg przyznawane punkty w nastepujacy sposob:

a) W czasie prowadzonej rozmowy Zamawiajacy bedzie badat, czy Wykonawca
zna specyfike pracy Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie, zakres jej =zadan i prowadzonych spraw oraz zasad
funkcjonowania przedsigbiorcow na rynku. W podkryterium tym
Zamawiajacy bedzie przyznawal Wykonawcy punkty w skali od 1 do 15.

b) W czasie prowadzonej rozmowy oceniana bedzie takze autoprezentacja
Wykonawcy, tj. w czasie 60 sekund Wykonawca zobowigzany bedzie do
przedstawienia swej osoby i dotychczasowej kariery zawodowej.
W podkryterium tym Zamawiajacy bedzie przyznawat Wykonawcy punkty
w skali od 1 do 5.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 20 pkt.
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Do rozmowy kwalifikacyjnej zostang dopuszczeni Wykonawcy, ktorzy spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu. O terminie rozmowy Wykonawca zostanie

poinformowany telefonicznie.

Przy ostatecznym wyborze Wykonawcy bedzie brana pod uwage zard6wno cena (ranga 60 %),

doswiadczenie (ranga 20%), jak réwniez wynik rozmowy kwalifikacyjnej z Wykonawca

(ranga 20%). Oferta zostanie wybrana w nastgpujagcy sposéb: Zamawiajacy dokonana

zsumowania punktow, jakie Wykonawca otrzyma w poszczegdlnym kryterium 1 wybierze

oferte, ktora otrzyma najwigksza ilos¢ punktow. O wyniku postgpowania Zamawiajacy

poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty e-mailowo.

VII.

Informacja na temat dokumentdw, jakie nalezy zlozyé wraz z oferta:

Wraz z oferta sporzqdzong zgodnie z wzorem formularza ofertowego stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszego opisu przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca
zobowigzany jest zlozyc¢:

1. Oswiadczenie o ukonczeniu studidw wyzszych prawniczych i1 posiadaniu wpisu na

liste radcow prawnych, zgodnie z wzorem oswiadczenie stanowigcym zalgcznik
Nnr 2 do niniejszego opisu przedmiotu zamowienia,

Oswiadczenie o niekaralnosci 1 o korzystaniu z pelni praw publicznych
sporzadzone zgodnie z wzorem oswiadczenie stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego opisu przedmiotu zamowienia,

CV oraz list motywacyjny,

Wykaz informujacy o do§wiadczeniu na potwierdzenie spetniania warunku udziatu
w postepowaniu sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu stanowigcym zalgcznik
nr 4a/4b do niniejszego opisu przedmiotu zamowienia (W zaleznosci od tego na
ktorg czes¢ postepowania bedzie sktadana oferta),

Dokumenty potwierdzajace wymagane doswiadczenie (W formie kopii),

Wykaz informujacy o doswiadczeniu w celu zdobycia punktow w kryterium
doswiadczenie zgodnie z wzorem Wykazu stanowigcym zatgcznik nr 5a/5b do
niniejszego opisu przedmiotu zamowienia (w zalezno$ci od tego na ktora czes$é

postgpowania bedzie sktadana oferta).
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VIII.

Termin skladania ofert:

Wykonawca winien zlozy¢ oferte do dnia 28 grudnia 2012 r. Oferte nalezy zlozy¢
W jeden z nastepujacych sposobow:
1) osobiscie lub poczta w Kancelarii ogolnej LAWP w Lublinie:
ul. Wojciechowska 9a
20-704 Lublin,
Oferta skltadana w ww. sposéb winna by¢ spigta/zszyta w  sposob
uniemozliwiajacy jej dekompletacje. Oferta powinna by¢ zapakowana
W nieprzezroczystg koperte opisana w nastepujacy sposob:
OFERTA NA SWIADCZENIE OBSLUGI PRAWNEJ LAWP W LUBLINIE
[ZP.KD.3321/209/12].

2) e-mailowo na adres: kamila.donica@lawp.eu.

Oferty niekompletne lub zlozone po ww. terminie nie wezmag udziatu w postepowaniu.

Osoba upowazniona do kontaktu:

Pani Monika Kwiatkowska tel. 81 46 23 837, e-mail: monika.kwiatkowska@ lawp.eu.
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